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 ވޒަފީގާެ ފުރޞުތަު 
 
 

 އޮފިސަރ އިނޓްނަޭޝަނަލް ރިލޝޭަންސް :މަޤމާް
 J-304712 :މާޤާމުގެ ނަނބްަރު
 (އެކެއް) 1 :ބނޭުންވާ އަދަދު
 ދާއިމީ :މަޤާމުގެ ގނިްތި
  2 އެސް.އެމް :މަޤާމުގެ ރޭންކް

  2އޮފިސަރ ގްރޭޑް  ޓެކންިކަލް :މާޤާމުގެ ކްލެސިފިކޝޭަން
 އެޑިޔުކޭޝނަް ހޔަަރއޮފް މިނިސޓްްރީ  / ޔުނޓިް އާރު.ޖިސްޓްރޝޭަން އަދި އައިރަ : ސެކޝްަން

 އެޑޔިކުޝޭަންހަޔަރ އޮފް  މިނިސްޓްރީ :އޮފީސްއޮތް ވަޒީފާ
 އެޑޔިކުޝޭަންހަޔަރ އޮފް  ވަނަ ފަންގިފިލާ، މިނިސްޓްރީ 2 ފެނބްިލްޑނިްގ :ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ތަން

 ރުފޔިާ  ...5226 :މަޤާމުގެ މުސާރަ
 ރުފޔިާ  ......2 :ސަރވިސް އެލވަަންސް

 ( ޓެކންިކަލް ކޯ އެލވަަންސް ހަމނަުޖެހނޭަމަ) ރުފިޔާ .....2 : 2ކޯ އެލވަަންސް ސަޕޓޯނިްގ
 .ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތްސިވިލް  -1 :އިތުރު އިނާޔތަްތައް

 .ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނބާެހޭ ޤނާޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއުޝަން -2 
 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ މވުއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ  -3 
 .22%ކޯ އެލވަަންސް ހަމަޖެހޭނަމަ އަސާސީ މުސާރައިގެ  ޓެކންިކަލް -4 
  

 :ތއަް ޖބިު މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި ވާ  މއަގިޑަު  މޤަމާގުެ 
 

 ޔޫތަކުގައި ސޮއިކުރުމަށް ކުރަންޖެހޭ އދިރާީ މަސައްކތަްތައް.އޯ.ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ އެކިއެކި އިދރާތާަކާއި ދެމެދުވެވޭ އެމް -
މރަުކަޒުތަކާއި ދެމެދު ވެވޭ އެއބްސަވްުނތްައް ތނަްފީޒުކުރުމަށް ފޮނުވަންޖެހޭ ސެކޝްަނތްަކަށް ރާއްޖެ އާއި ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ  -

 .ފޮނވުުން
 .މި މިނިސްޓްރީން ބައިވެރިވާ ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ ކޮމޓެީތަކުގެ ބައްދަލުވނުްތަކާއި ގުޅގިެންކުރނަްޖެހޭ އިދާރީ މަސައްކތަްތައް -
ނެގުމުން ނުވަތަ ސަލާމބްުނމުުން ވެރިން އނަްގާ ގޮތުގެ މތަިން އެފަރތާްތަކުގެ ސެކްޝަންގެ އހެެން މުވައްޒފަުން ޗުއްޓީ  -

 .މަސައްކަތް ކުރުން



މިނަރތަކާއި ވާރކްޝޮޕްތަކާއި ސޓްަޑީ ޓުއަރތއަް ސެތަށް އްދަތުގެ ތަމްރީން ޕްރޮގްރާމްރާއްޖެއިން ބޭރނުްލބިޭ ކުރުމު -
  .ހެދުންތަށް އޮފީސތްަކަށް އެލޮކޝޭަން ސަރުކާރުގެ އޮފީސްތަކުގެ ޓްރއެނިނިްގ ރިކުއަރމަނޓްާ އެއްގޮ

ކުރުމުއދްަތުގެ ކޯސްތަކާއި ޓްރޭނނިްގ ތައް ލބިމުުން ކޯހުގެ ނުވަތަ ޓްރޭނނިްގ ގައި ހމިޭނޭ މާއްދާތައް ނުވަތަ މޮޑިއލުްތައް  -
ނޑައެޅު  .މުގެ މަސައްކތަްކުރުންދިރާސާކުރުމށަްފަހު އނެްމެ އެކށަީގެންވާ ސަރުކާރުގެ އިދާރތާަކަށް ކަ

 . ބޭރުގެ ފަރތާްތަކާއި އެކު ކުރަންޖެހޭ މޢުާމަލތާްތައް އިގިރޭސި ބަހުން ފަރިތަކަމާއިއެކު ކުރުން -

 
 :ޝަރޠުތުއަް މޤާމާގުެ 

ނޑުގެ ލެވެލް  .1 ގެ  2ނުވަތަ  7އިނޓްނަޭޝަނަލް ރިލޝޭަންސްގެ ދާއިރާއަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤއަުމީ ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ
 . ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައވިުން

 
 :ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ގބާލިް ފރަތާއެް ހވޮުމަށް ބލެވެޭނެ ކނަތްއަް 

   
 ލްކޮށްފައިވާ ތަޢލުީމާއި، ތަމްރނީަށބްަލައިގެން ހާސި. ހ
 .މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއނިް ލބިފިައިވާ ތަޖުރބިާއަށް ބަލައިގެން. ށ
 .ޕްރެޒެނޓްޝޭަނެއްއތިުރުން އިމްތިހާނެއް ނުވަތަ ގެ ން ކަށަވަރުކުރުމށަް އިނޓްަރވިއުޤބާިލުކަ .ނ
 

 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް 
މި އަދި  މިފޯމް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަްގެ ވބެްސައޓިުން)ފޯމު  ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭފުރިހަމަކށޮްފައިވާ  -1

 .ގެ ކައނުްޓަރނުް ލިބެނހްުނންާނެއެވެމިނިސްޓްރީ
 (ނަނބްަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގތޮަށްގުޅޭނެ ފޯން )ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު   -2
އަދި ، ވަޒފީާއަށް އެދފޭަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ، މުއްދަތު ހަމނަުވާ ކާޑުގެ ދެފުށުގެ ލިޔނުްތައް ފެންނަ -3

 .ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް
ގެ އެއބްަސްވުމެއް އޮތް މުވއަޒްފަުން، ކުރިމތަިލާ މަޤާމަށް ސަރުކާރަށް ޚދިުމަތް ކުރުމު/ ސިވިލް ސަރވސިް އަށް  -4

 .ހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއްލުމާމެދު އޢިުތިރާޒެއް ނެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން
 :ލބިިފައިވާ ހުރިހާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ -6

ނޑައަޅާފައިވާ، ރާއްޖެއިން ބޭރގުެ މަތީ ތޢަުލީމުދޭ /ން އޮތޯރޓިީން ފެންވަރުމޯލްޑިވްސް ކޮލފިިކޭޝަ( ހ) ލެވަލް ކަ
ނުވަތަ ކޯސް ފރުިހަމަކުރި ކަމގުެ . މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ

ވނޭެކަމަށް މޯލްޑިވްސް ކލޮިފކިޝޭަން އޮތޯރޓިީން ލިޔުމާއެކު ކހޯުން ލބިޭ ސޓެްފކިޓެް ވަކި ފނެްވަރެއްގައި ޤބަޫލް ކރުެ
 (ދޫކުރައްވާފައިވާ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ

މަތީ ތޢަުލީމު ދޭ، ރާއްޖޭގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕ؛ީ ( ށ)
 .ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ

 .އިރާއއާި ގުޅޭ ކުރު މުއްދަތުގެ ކޯސްތަކއާި ތަމްރނީުތަކުގެ ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާ -5
 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފާއަށް ވނަުމަށް ދެވޭ އިމްތިޙނާު ފުރިހަމަކޮށް ސޓެފްިކެޓް ލބިިފައިވނާަމަ އެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ -7
 . މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ގެ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ -2

މުއައްސަސާއެއްގައި ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއސްވާާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އދަާކށޮްފައިވނާަމަ، ދައލުަތުގެ ( ހ)
އެ އޮފހީކަުން ދޫކޮށްފައިވާ  ވަޒީފާގެ މސައްޫލިއްޔަތު ބަޔނާްކޮށް، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވޒަފީާގެ މުއްދަތާއި

 .ލިޔުން



އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، ވަޒީފާ ، އްގައި ވަޒފީާ އަދާކށޮްފައިވނާަމައަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއްގެ ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާއެ( ށ)
އދަި މަސައްކަތްކށޮފްައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޢދަދަު ބަޔނާްކޮށް އެ  އަދާކުރި މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މސަްއޫލިއްޔަތު

 . ސް ޗެކް ފޯމްއޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުނ؛ް ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އނަްގައިދޭ ރފެަރެން
އުވލާާފައިވާ ދައލުަތުގެ އިދާރާތަކާއި ސަރކުރާު ހއިސްާވާ ކުނފްުންޏެއްގައި މސައަްކަތްކށޮްފައވިާނަ، ( ނ)

އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވޒަފީާގެ މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މސައްޫލިއްޔަތު ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފހީކަުން ދޫކށޮްފައިވާ 
 ގޮތް އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް ފމޯްލިޔުން ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރި

 
 

 މޤަާމަށް އދެނެވްީގޮތއާި ސނުގްޑަީ 
 

މިނިސޓްރްީ  ގެ ކުރިން، .13:3ދވުހަގުެ  އދާއީތްަ ވާ  2.12 ޑސިމެބްރަ 22މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ  
ދުވެރިކޮށްވެސް މެ admin@mohe.gov.mvވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލޔިނުްތައް އީމެއިލް . އޮފް ހަޔަރ އެޑިއުކޝޭަން އށަވެެ

ނޑައަޅައިފނިަމަ، އެ އަދި އިޢުލާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެ. ބަލައި ގނަެވޭނެއެވެ އް ކަ
ނޑައަޅާދުވހަުގެ ޢަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމް ބަލައިގަތުމުގެ މުއްދަތު އތިުރުވާނެއެވެ  .ކަ

 
 :އިނޓްވައިު އނޮންާނެ ތނައާި މއުދްަތު 

އާ ދމެދެު  .2.2ޖނަަވރަީ  22 – 2.12 ޑސިމެބްރަ .3މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވާ އނިްޓަވިއު އޮނންާނީ  
މި ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތިލައްވާ  ،ވުމާއކެު  .ގއަވެެ ( ވނަަ ފނަގްފިިލާ 2 ފެން ބލިޑްނިްގ)މނިސިޓްރްީ އޮފް ހޔަރަ އޑެއިކުޝޭަން 

 .ބޭފުޅނުް، އެތާރީޚުގައި އިނޓްަވިއު އށަް ހާޒިރުވެވަޑައިގތަުމަށް ތައްޔާރުވެވަޑައިގނެް ތިއބްެވުން އެދެމެވެ
 

 :ޝޓޯު ލސިޓްކްރުނުް 
ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރިވާއަށް ބަލައި، ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ މި 

ބޭފުޅުނންަށްވުރެ ގިނަ ބޭފުޅުން އެދިވަޑައގިެނފްިނަމަ  .1ފރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އނެްމެމަތިން މާރކްސް ލބިޭ ޝަރުތު ހަމަވާ 
 .އިނޓްަވިއުއަށް ދނަްނަވާނީ އބެޭފުޅުނންަށެވެ. ބޭފުޅނުް ޝޓޯުލިސްޓް ކުރެވޭނެއެވެ .1ބޭ އެންމެ މތަީން މާރކްސް ލި

 
 

 އނާމްކުރުނުް ( ފޯމް A2) ވޒަފީއާށަް ކރުިމަތލިީ ފރަތާްތކަށަް ޕއޮނިޓްް ލބިނުު ގޮތގުެ ޝޓީް 
ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްް ލބިުނު ގޮތުގެ ޝީޓް ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ "ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  6އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 

(A2 ުފޯމ )ެވަޒީފާއަށް . އނާްމުކޮށް ފެންނާނހެެން މިމިނިސޓްްރީގައި އަދި މމިިނިސްޓްރީގެ ވބެްސައިޓްގައި އާންމުކުރެވޭނެއެވ
ން ފެށގިެން ރަސްމީ ބނަްދު ފޯމު އނާްމު ކރުާ ދުވަހA2ުކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްް ދެވިފައިވާ ގތޮާމެދު ޝަކުވާއއެް އޮތންަމް 

 .ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މމިިނިސޓްްރީއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ 6ނޫން 
 

 
 

މެއިލް ކުރާނީ -އީ . އަށެވެ  3.25216އދަި  3.25255،3.25266މިއިޢލުާނާ ގުޅގިެން މޢަުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 
mohe.gov.mvadmin@ ެއަށެވ. 
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